CURSO DE BACHARELADO EM
BIOTECNOLOGIA — CAMPUS DE ARARAS

Normas para o0 Estagio Supervisionado

1- Objetivos

O objetivo do estagio curricular é oferecer aos alunos a experiéncia no campo

profissional, visando a complementacdo do ensino ministrado na Universidade.

2- Caracterizacao

1- O Estagio Supervisionado terd a durac@o de 360 horas/aula, sem solugdo de
continuidade, e constar4 do 8°. Periodo letivo, satisfeitas as exigéncias do

requisito.

*Para efeito de registro serdo computadas 360 horas mesmo que a

duracéo efetiva tenha excedido este numero de horas.

2- O Estagio Supervisionado podera ser realizado em industrias ou instituicdes
publicas ou privada de ensino, pesquisa e extensdo, desde que nao seja no
Campus de Araras da UFSCar. Ha obrigatoriedade de celebracdo de convénio

entre a UFSCar e a empresa/instituicdo que concedera o estagio.

3- Para realizar o Estagio Supervisionado, o aluno devera ter cumprido no
minimo 80% da carga horaria do curso, excluindo as horas do Estagio

Supervisionado, ou seja, 2310 horas-aula (ou 154 créditos).

3- Orientacao

1- O estagiario ter4 a orientacdo de um Professor-Orientador (docente do
CCA/UFSCar que ministre disciplinas no curso de Bacharelado em
Biotecnologia, ou seja, que conste do plano de ensino de disciplinas do curso),
e de um Profissional-orientador (responsavel pelo estagiario na unidade em

que estara sendo realizado o estagio).

2- A escolha do professor-orientador sera orientada pela Coordenacdo do

Curso, que fara os procedimentos necessarios para formalizar esta orientacéo.




3- Ao Professor Orientador cabe a orientagdo na elaboragédo do Plano de
Estagio, no que diz respeito a sua forma e conteddo, o acompanhamento a
distancia do aluno durante a execuc¢éao do estagio, na elaboracdo do Relatério e

sua revisdo, bem como fazer a avaliagéo final do Relatério.

4- Ao Profissional Orientador cabe a orientacdo na elaboracdo do Plano de
Estéagio, quanto ao seu contetdo técnico, na execucdo do Estagio, dirimindo
davidas de carater técnico-cientifico e de postura profissional, e avaliar o

desempenho do estagio, emitindo Parecer em Ficha de Avaliagéo.

5- Os nomes do Professor-Orientador e do Profissional-Orientador deverdo ser
aprovados pelo Departamento ao qual o estagio estiver vinculado, por ocasido

da aprovacéao do Plano de estagio.

4- Plano de estaqgio

1-O estagiéario devera elaborar um Plano de Estagio, constando de:

a) ldentificagdo do estagiario, da instituicAo em que pretende realizar o

estagio, do professor-orientador e do profissional-orientador.
b) Local, periodo e nimero total de horas do estagio.

c¢) Justificativa da escolha da area de atuacdo e da instituicdo em que
pretende realizar o estdgio, objetivos especificos do estagio,
descricdo das atividades a serem desenvolvidas e suas expectativas

guanto ao estégio.

d) Aceite da instituicdo, do Profissional-Orientador e do Professor-

Orientador

2- Uma minuta do Curriculum Vitae do Profissional Orientador devera ser

anexa ao Plano.

3- O Plano de Estagio devera ser encaminhado ao Chefe do Departamento ao
qual o professor-orientador estd vinculado para andlise e aprovagéo,

obedecendo ao cronograma estabelecido pela Coordenacéao de Curso.

4- O Departamento deverd analisar o Plano quanto ao mérito, instituicdo e

orientacdo e aprova-lo.

a) Aprovado o Plano, o estudante estara apto a realizar o estagio.



b) Em caso de ndo aprovacdo, o Departamento devolvera o Plano ao
estudante para refazer os aspectos indicados pelo Departamento e

submeté-lo novamente a anélise.

5- Normas especificas quanto a forma do Plano deverdo ser elaboradas pela

Coordenacao de Curso.

5- Relatério

1- Obedecendo ao cronograma estabelecido pela Coordenagédo de Curso, 0
estagiario devera encaminhar ao professor-orientador um Relatério contendo
as identificacbes do estagiario, dos orientadores e da instituicdo, o relato das
atividades desenvolvidas e a analise critica do estagio pelo estagiario quanto

aos objetivos propostos no Plano e os de fato alcancados.

* As normas especificas quanto a forma e organizacdo do Relatorio

serdo elaboradas pela Coordenacao de Curso.

2- Um comprovante da realizacdo do estagio expedido pela instituicdo em que

foi realizado o estagio devera ser anexado ao Relatério.

6- Avaliacéo
1- A avaliagdo do aproveitamento do estagio pelo estudante sera feita pelo

Professor-Orientador através dos seguintes instrumentos:
a) Parecer do Profissional-Orientador
b) Relatdrio

2- O Parecer do Profissional-Orientador devera conter a avaliagdo sobre o
desempenho técnico e comportamento profissional do estudante no decorrer

do estégio.

* O Parecer devera ser encaminhado pelo Profissional-Orientador

diretamente ao Professor-Orientador.

3- Sera considerado aprovado o aluno que obtiver média igual ou superior a 6,0

(seis).



4- Em caso de necessidade de refazer o relatorio, serd aplicado o conceito |
“Incompleto”, sendo depois substituido pela nota final no prazo de retificacédo

das notas.

7- Administracao

1- O Estagio Supervisionado sera administrado na forma de disciplina. Cada
departamento do CCA/UFSCar devera criar uma disciplina intitulada “Estagio

Supervisionado em Biotecnologia” com cadigo proprio.

2- A Coordenacdo de Curso estabelecera um calendario exclusivo para a
tramitacdo de documentos relacionados ao Estagio Supervisionado, de forma
que no momento do departamento realizar a oferta da disciplina através do
ProgradWeb, os estagios de todos os alunos ja estejam acertados com o0s

respectivos Professor-Orientador e Profissional-Orientador.

3- Dentro do departamento, cada Professor-Orientador serd o responsavel por
uma Turma do “Estagio Supervisionado em Biotecnologia’, nédo sendo
permitido ao docente possuir mais que 2 alunos estagiarios.

4- O calendario deveréa ser proposto com a seguinte conformagao:

- Marco: os alunos inscrevem-se na Secretaria da Coordenagdo do
Curso para o Estagio Supervisionado a ser realizado no 2°. Semestre do ano
corrente, fazendo as opgbes pelos locais disponiveis, em lista a ser
disponibilizada pela Coordenacédo de Curso. O aluno poderd indicar outro local
do seu interesse, que ndo esteja na lista, desde que j& tenha feito contato
anteriormente.

A Coordenacéo de Curso fard a andlise das inscricdes e usara o
critério IRA (indice de Rendimento Académico) para distribuir as vagas, no
caso de mais que um aluno desejar o mesmo local. Fara também a indicacéo
dos Professores-Orientadores.

- Abril: divulgagéo da lista de alunos e estagios e encaminhamento da
solicitacdo de oferta da disciplina aos Departamentos com a indicagdo dos

Professores-Orientadores.

- Maio: o aluno devera elaborar o Plano de Estagio juntamente com o

Professor-Orientador e o Profissional-Orientador e encaminha-lo ao chefe do



Departamento ao qual o Professor-Orientador esta vinculado, para apreciacao
e aprovacao. Uma vez aprovado, o departamento devera entdo fazer a oferta
da disciplina “Estagio Supervisionado em Biotecnologia”, em nimero de vagas
compativel com os planos aprovados, distribuidos em turmas de acordo com o
namero de professores-orientadores. A lista de turmas, nimero de vagas por
turma e nome dos professores responsaveis por cada turma devera ser

encaminhada pelo departamento a Coordenacgéo de Curso.

5- A Coordenacao de Curso orientara os alunos na inscri¢cdo na disciplina, para

gue ndo ocorram equivocos e erros que possam prejudicar o aluno e outros.

6- Casos omissos e excepcionalidades deveréo ser julgados pelo Conselho da

Coordenacéo do Curso de Biotecnologia.

ESTE REGULAMENTO FOI APROVADO NA 102 REUNIAO ORDINARIA
(SEGUNDA SESSAQ) DO CONSELHO DA COORDENAGAO DO CURSO DE
BACHARELADO EM BIOTECNOLOGIA



